
 
Fiche de Poste 

Préparateur de Commandes H/F 
 

PRESENTATION 
ACOLYT est une PME de logistique pour sites e-commerce haut-de-gamme. En forte croissance, 
ACOLYT réalise des prestations logistiques sur-mesure pour ses clients. 
 

ACOLYT exploite 3 plateformes logistiques neuves en Bourgogne et à Bordeaux et nos équipes 
préparent quotidiennement des milliers de colis aux particuliers partout dans le monde. 
 

Nos clients : des entreprises e-commerces responsables, commercialisant des produits haut-de-
gamme dans l’univers de la mode (textile, chaussures, lingerie) et du bien-être (cosmétique, yoga, 
compléments alimentaires).  
 

Notre ambition sur Mesmont  ? Doubler notre effectif en 2 ans et recruter à terme 8 collaborateurs 
préparateurs de commandes supplémentaires. 
 

Nos forces : une entreprise jeune, agile et dynamique, au savoir-faire d’excellence et familiale, au 
modèle économique solide et en perpétuelle recherche de performance. 
 
MISSIONS 

PREPARATION DE COMMANDES 

 Prélèvement de produits sur étagère (picking) 
 Contrôle et vérification du prélèvement 
 Emballage et colisage sur-mesure de colis (packing) 
 Validation des bons de livraison et de transport 
 Respect des délais, respect des consignes de contrôle de qualité 

 

GESTION DES STOCKS 

 Réception d’arrivage (colis, palettes) 

 Contrôle d’arrivage et mise en stock des produits 

 Inventaire et mouvement de stock 

 Rangement 
 

PROFIL RECHERCHE 
Formation : BAC/BAC pro, CAP, BEP 

Qualités requises : Rigoureux, Ordonné, Dynamique, Faculté d’adaptation, Esprit d’équipe, Aisance 
avec l’outil informatique 
 

POSTE 

Contrat : CDD 3 à 9 mois à temps plein (35h), puis CDI selon performance 
Horaire de travail : Lundi au Vendredi, 8h30 - 16h15 (45 min de pause déjeuner) 
Vous serez formez et suivi tout au long de votre présence dans l’entreprise 
Rémunération : SMIC lors de votre CDD ; en CDI +15% au-dessus du SMIC et avec des primes  

   possibilité d’évolution rapide 
Localisation : Mesmont (21540) 
Disponibilité souhaitée à partir de septembre 2024 

 
Envoyer CV & lettre de motivation à : etienne.chevallier@acolyt.co 

 
Pour faciliter la lecture, l’emploi du masculin a été principalement utilisé dans la description de ce poste. Le poste est ouvert à toutes et à tous. 


